
 

HOPE.CS – Manual para Padres 
 
Queridas familias, 

¡Bienvenidos a HOPE Christian School! Estamos muy agradecidos de que 
formen parte de nuestra comunidad educativa. Este manual ha sido diseñado 
para acompañarlos durante el año escolar, ofreciendo información clara y 
práctica sobre la filosofía de nuestra escuela, los horarios, las políticas y los 
procedimientos que nos ayudan a mantener un ambiente ordenado, seguro y 
lleno de propósito. 

En HOPE.CS creemos que la educación va más allá del conocimiento 
académico: formamos discípulos de Cristo, fomentamos la creatividad, la 
excelencia y el amor por la familia. Este documento es una guía para que juntos: 
padres, maestros y estudiantes, podamos caminar en la misma dirección y 
asegurar que cada niño viva una experiencia escolar positiva y transformadora. 

Con cariño,​
Equipo HOPE.CS 💙⚔️🛡️ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Índice 
1.​ Bienvenida y Filosofía 

○​ Misión 
○​ Visión 
○​ Valores 

2.​ Información General 
○​ Horarios 
○​ Eventos especiales 

3.​ Uniformes 
○​ Normas generales 
○​ Políticas actualizadas 

4.​ Asistencia y Puntualidad 
○​ Ausencias 
○​ Llegadas tardías 

5.​ Ingreso y Salida 
○​ Normas de seguridad 
○​ Procedimiento de entrada y salida 

6.​ Salud y Seguridad 
○​ Documentación médica 
○​ Enfermedades 
○​ Protocolos de clima severo 

7.​ Comportamiento y Disciplina 
○​ Sistema positivo (Dojo Store) 
○​ Disciplina progresiva 
○​ Zona libre de celulares 

8.​ Académico 
○​ Tareas y trabajo incompleto 
○​ Idioma de instrucción 
○​ Academic Ledger 
○​ Reading Race 
○​ Uso de libros 

9.​ Trabajo escolar según nivel 
○​ Preescolar 
○​ 1º–3º grado 
○​ 4º–7º grado 

10.​Evaluación 
○​ Escala en preescolar 
○​ Escala en primaria y secundaria 

11.​ Vida Escolar 
○​ Cumpleaños 
○​ Snack, lunch y recreo 
○​ Chapel y Biblia 
○​ Objetos perdidos 

12.​Comunicación con Padres 
○​ Canales oficiales 
○​ Boletín del lunes 

 



1. Bienvenida y Filosofía 
 
Misión: Nuestra MISIÓN es asociarnos con familias cristianas para preparar a la próxima 
generación a vivir fielmente para Cristo y a ser aprendices y creadores de por vida en un 
mundo que cambia rápidamente desde la base de los VALORES INMUTABLES DE DIOS. 

Visión: Como los Caballeros de Hope Christian School, visualizamos a nuestros estudiantes 
armados con la armadura protectora de Dios a través del discipulado bíblico y con las 
herramientas académicas para ser exitosos seguidores de Cristo y profesionales donde quiera 
que su llamado dado por Dios los lleve. 

Valores: Tenemos 7 valores que guían lo que hacemos y quiénes somos. Estos valores no son 
solo palabras; son principios que vivimos día a día. Forman la base de la cultura que cultivamos 
con nuestros estudiantes, familias y equipo.  

●​ Somos una escuela cristiana  
●​ Somos una escuela de discipulado 
●​ Somos creativos 
●​ Somos 100% bilingües 
●​ Usamos tecnologías emergentes  
●​ Creemos en la familia 
●​ No somos para todos 

2. Información General 
 

Horarios: 

​Estimulación temprana y preescolar: 8:00 am – 12:00 m.  
​Primaria y secundaria: 8:00 am – 2:00 pm.  
​Se reciben estudiantes desde las 7:15 am. 

 

Eventos especiales durante el año que los padres puede apoyar:  

●​ Servolución 
●​ Thanksgiving Lunch 
●​ Celebración de Navidad  
●​ Día del Amor y la Amistad 
●​ Celebración de Easter  
●​ Teacher Appreciation Week 
●​ Celebración de fin de año 

3. Uniformes 

 



Las normas de nuestro código de vestimenta reflejan el sentido común y buscan el bienestar de 
cada estudiante, considerando la comodidad, la seguridad, la limpieza, la modestia y la 
expresión personal adecuada. Creemos que existe una relación directa entre vestir de manera 
limpia, apropiada y cómoda —de acuerdo al clima— y mantener un entorno de aprendizaje 
positivo y exitoso. 

Nuestra política es flexible, pero pedimos su apoyo siguiendo las reglas. Algunos errores 
comunes incluyen: usar colores incorrectos en pantalones, shorts, faldas o chaquetas, o 
usar prendas con estampados o diseños. Recuerde que únicamente se permiten colores 
sólidos. 

En caso de violaciones, se seguirá el mismo proceso que en disciplina: la primera vez se dará 
una advertencia por medio de ClassDojo, y en la segunda ocasión se emitirá un formulario de 
disciplina. 

 2025 Políticas de Uniformes Actualizado.pdf

4. Asistencia y Puntualidad 
 
Ausencias:  

Los padres deberán enviar siempre el Formulario Oficial de Ausencias, ya que los mensajes 
por Dojo o WhatsApp no se consideran una justificación oficial. Durante la ausencia, los 
maestros prepararán el trabajo diario del estudiante para que pueda llevarlo a casa al regresar. 
En el caso de los grados de 4º a 7º, se mantendrá actualizado el ROSTER con el fin de que los 
estudiantes puedan ponerse al día de manera ordenada al reincorporarse. 

Formulario Oficial de Ausencias: Haz clic aquí  
 

Llegadas tardías: 

Iniciamos nuestras clases a las 8:00 a.m., un horario más tarde que la mayoría de las escuelas. 
Comenzamos el día con una clase bíblica breve pero muy valiosa de 20 minutos, que puede 
incluir un tiempo de adoración o el aprendizaje de una historia importante de la Biblia. 

Además, los niños necesitan tiempo para guardar su lonchera, saludar a sus compañeros y 
prepararse con calma antes de comenzar. 

Por eso, pedimos su apoyo en la puntualidad. Incluso llegar con 5 minutos de retraso causa 
una gran distracción para los estudiantes. En caso de llegar tarde, su hijo deberá incorporarse 
a partir de la segunda hora de clase. 

Los portones están abiertos desde las 7:15 a.m., lo que brinda tiempo suficiente para llegar sin 
prisa y listos para comenzar bien el día. 

 

https://drive.google.com/file/d/1mEII124M0qrdfGP-s1MITYqTgpZ-SfUm/view?usp=sharing
https://forms.gle/yJ6jTd4mMnbnTebDA


​ 1ª a 3ª tardanza: se registra. 
​ 4ª tardanza: Nota formal enviada a casa desde Decano Académico con copia en el 
archivo oficial del estudiante 

​Tardanzas continuas: intervención de administración recordando que la ley educativa 
aplica no derecho a examen bimestral al acumular 15% de inasistencia. 

5. Normas de ingreso y salida 

Para la seguridad de todos, solicitamos a las familias cumplir con las siguientes 
indicaciones: 

●​ Velocidad dentro de la colonia: respetar estrictamente el límite de 20 km/h al circular 
en la colonia. Esto ayuda a proteger a nuestros estudiantes, padres y vecinos. 

●​ Identificación del vehículo: es obligatorio portar el sticker oficial de la escuela en el 
vehículo para poder ingresar. Esto agiliza el acceso y garantiza la seguridad en el 
control de entrada. 

●​ Ingreso de terceros: únicamente se permitirá la entrada a personas ajenas a la familia 
del estudiante si cuentan con una autorización previa entregada a la maestra. 

Horarios y procedimiento de salida 

●​ Preescolar: la salida es de 12:00 p.m. a 12:30 p.m. Durante este tiempo, los niños 
deben ser recogidos por el portón del lado. Después de ese horario, únicamente podrán 
salir por el portón principal y con la firma obligatoria de un padre o persona autorizada. 

●​ Primaria y secundaria: la salida es de 2:00 p.m. a 2:30 p.m. Cumplido este horario, los 
estudiantes también deberán salir exclusivamente por el portón principal y bajo el 
registro de firma de un adulto autorizado. 

6. Salud y Seguridad 

Entrega de documentación médica y contactos de emergencia​
Es indispensable entregar el formulario médico actualizado junto con la información de 
contactos de emergencia al inicio del año escolar. Esta información nos permite actuar de 
manera rápida y responsable en caso de cualquier accidente, malestar o situación imprevista 
durante la jornada escolar. 

Asistencia en caso de enfermedad​
Por favor, no enviar a los niños a clases si han presentado fiebre, vómito u otros síntomas de 
enfermedad en las últimas 24 horas. Esto protege la salud de toda la comunidad escolar y 
permite que el estudiante se recupere adecuadamente antes de regresar a clases. Si un 
estudiante presenta síntomas estando en la escuela, se notificará de inmediato a los padres 
para que puedan recogerlo. 

 



Protocolos en caso de clima severo​
En situaciones de clima severo o condiciones que pongan en riesgo la seguridad de los 
estudiantes (tormentas, lluvias intensas, inundaciones, etc.), la escuela enviará una notificación 
oficial por medio de ClassDojo y correo electrónico. Recomendamos a los padres estar atentos 
a estos canales para recibir información actualizada sobre suspensiones o cambios de horario. 

7. Comportamiento y Disciplina 

Sistema positivo: contamos con la Dojo Store, donde los estudiantes pueden canjear los 
puntos obtenidos por buen comportamiento, esfuerzo y responsabilidad, motivándolos a seguir 
creciendo en sus actitudes y hábitos. 

Disciplina progresiva y positiva: En caso de conductas inapropiadas, se aplicará un proceso 
gradual que inicia con la enseñanza de las reglas y expectativas, seguido de advertencias 
verbales. Posteriormente, se entregan formularios de disciplina. Al acumular tres formularios, el 
alumno quedará en estado de prueba y podría poner en riesgo su matrícula para el próximo 
año.  

Zona libre de celulares: HOPE.CS es una zona libre de teléfonos para los estudiantes (NO 
PHONE ZONE). Además, los padres deben completar el reporte semanal sobre dispositivos. 

Para repasar toda la política completa, haga clic en el siguiente enlace: Haz clic aquí  

8. Académico 
 
Tareas: Las tareas en HOPE.CS son actividades significativas y creativas: videos, aplicaciones, 
proyectos, libros.  

Trabajo incompleto: El trabajo incompleto no se envía a casa. Nuestro objetivo es que su hijo 
termine sus tareas dentro del tiempo asignado en clase.  

Idioma: El inglés es el idioma de instrucción a partir de K4 en adelante. En K3 se permite el 
uso ocasional del español como apoyo durante el primer trimestre.  No utilizamos la traducción 
literal ni el método de repetición mecánica, ya que nuestro objetivo es que los estudiantes 
desarrollen un uso natural y funcional del idioma. Al estar expuestos constantemente al inglés, 
los niños aprenden a comprenderlo y usarlo en situaciones reales, lo que fortalece su 
confianza, vocabulario y capacidad de comunicación de manera más efectiva que con la simple 
traducción o repetición. 

Academic Ledger: Es un cuaderno especial diseñado para los estudiantes de HOPE.CS. Su 
propósito es reunir en un solo lugar recursos académicos y espirituales importantes. En él se 
incluyen los reportes de dispositivos, las hojas de la carrera de lectura, la lista de versículos 
bíblicos para memorizar y muchos otros materiales útiles que ayudan a los estudiantes a 
mantenerse organizados y comprometidos durante el año escolar. 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1PxBrtoenR2GT-oJcp-GU-xL0P5rCwlMa/view?usp=sharing


Reading Race: Pedimos a los padres que participen activamente leyendo a sus hijos, leyendo 
con ellos o supervisando su tiempo de lectura. La lectura es fundamental para que los niños 
desarrollen el hábito y lleguen a enamorarse de los libros. Para motivarlos, tenemos una 
actividad llamada Reading Race. En el calendario podrán ver los “pit stops” o puntos de control. 
Los maestros llevarán el conteo de las páginas leídas y, en el pit stop, se anunciará al ganador. 

 

Libros: En nuestra escuela no escribimos directamente en los libros en K5 en adelante, sino en 
los cuadernos. Esto tiene varias razones importantes: 

●​ Nos permite avanzar de manera flexible, utilizando únicamente las partes de los libros 
que necesitamos para cumplir con nuestras guías de ritmo y estándares académicos. 

●​ Da espacio para complementar con otros recursos como hojas de trabajo, proyectos o 
materiales adicionales que enriquecen la enseñanza. 

●​ Ayuda a los estudiantes a desarrollar la disciplina de organizar y tomar notas en sus 
propios cuadernos, fomentando habilidades de orden y estudio. 

Al finalizar el año, las familias tienen la opción de donar los libros en buen estado a la escuela y 
recibir un 20% de descuento en la compra de libros del próximo año. 

9. Trabajo escolar según nivel 

Preescolar​
El trabajo se realizará en las páginas de los materiales. Algunas páginas serán enviadas a casa 
de forma periódica y otras se archivarán en su carpeta, la cual se entregará a los padres al 
finalizar el año escolar como evidencia del progreso del estudiante. 

De 1.º a 3.º grado​
Se utilizarán cuadernos para las distintas materias. Cuando haya trabajo para realizar en casa, 
se enviará el cuaderno correspondiente y el estudiante deberá completarlo allí. 

De 4.º a 7.º grado​
Se utilizarán carpetas (binders). Los estudiantes deben mantener sus carpetas ordenadas y 
organizadas en todo momento, ya que forman parte de su responsabilidad académica.​
En cada clase se colocará un registro (roster) con la lista de tareas, actividades, pruebas y 
proyectos calificados, de manera que los estudiantes puedan dar seguimiento. Además, al 
inicio de cada trimestre se entregará un syllabus con las expectativas y lineamientos para el 
período académico. 

10. Evaluación 

En Preescolar utilizamos una escala de evaluación que nos permite mostrar si el estudiante 
está alcanzando su potencial en cada área de desarrollo. Esta escala valora el esfuerzo, el 
proceso de aprendizaje y los logros alcanzados, en lugar de enfocarse únicamente en 
resultados finales. 

 



Clave de Evaluación 

💪 “Todavía no lo entiendo, pero lo estoy intentando.” = EMERGENTE (e) 

🌱 “Estoy empezando a entenderlo.” = EN DESARROLLO (d) 

✅ “Lo entiendo.” = DOMINIO (m) 

🌟 “Lo entiendo y puedo enseñarlo a otros.” = EXTENDIDO (x) 

 

En Primaria y Secundaria evaluamos utilizando una escala de 100%. Al final de cada 
bimestre, las calificaciones se promedian para obtener el resultado final. Este sistema favorece 
al estudiante más que un método tradicional de suma de puntos, ya que una nota baja puede 
ser compensada por un buen desempeño en evaluaciones posteriores. En cambio, en un 
sistema de acumulación de puntos, las calificaciones bajas afectan de manera permanente y 
los puntos perdidos no se pueden recuperar. 

Seguiremos la siguiente división de puntos, en conformidad con las nuevas directrices del 
Departamento de Educación: Esta distribución está diseñada para dar un peso equilibrado 
entre el trabajo diario, la participación activa en clase y las evaluaciones formales, asegurando 
que el esfuerzo constante tenga un impacto significativo en la calificación final. 

 

 Cumulative Points  Exams    

 Activity 
(Actividades del 
aula) 

Behavior 
(Valores y 
Actitudes)  

Participation 
(Expresiones artísticas, 
deportivas, 
humanísticas)  

Quiz  / Project  
(Prueba / Proyecto)  

Test  
(Examen del 
Bimestre)  

Exam 
total (Total 
Examen)  

Total 
percent 
(Porcentaje 
total)  

1,2,3 grade 55% 10% 5% 15% 15% 30% 100% 

4,5,6 grade 45% 10% 5% 20% 20% 40% 100% 

7 grade 35% 10% 5% 25% 25% 50% 100% 

 

11. Vida Escolar 

Cumpleaños: Las celebraciones de cumpleaños son bienvenidas en la escuela, siempre y 
cuando se sigan estas indicaciones: 

●​ Se permite traer un pastel, un snack salado, jugo y un pequeño juguete o recuerdito 
para los compañeros. 

●​ No se permiten dulces ni piñatas. 

 



●​ Todas las celebraciones deben ser previamente aprobadas por la maestra del grado. 
Estas se realizarán únicamente durante el recreo, el almuerzo o en los últimos 30 
minutos de la jornada escolar. 

●​ El cumpleañero debe asistir con su uniforme regular, pero puede usar un gorro 
especial para distinguirse en su día. 

●​ Si la fiesta se realiza fuera del horario escolar, también se recomienda invitar a todos los 
compañeros. En caso de que esto no sea posible, es de suma importancia conversar 
con su hijo sobre no comentar su fiesta en la escuela, con el fin de evitar sentimientos 
de exclusión entre los demás estudiantes. 

Snack, Lunch y Recreo: El horario de snack, lunch y recreo está diseñado para enseñar 
buenos hábitos de alimentación, promover la convivencia y mantener un ambiente ordenado. 
Para evitar que los niños intenten comer demasiado rápido con el fin de salir a jugar, hemos 
establecido esta separación clara entre snack, lunch y recreo. De esta manera, cada momento 
cumple su propósito sin prisas y con orden. 

●​ Snack: 20 minutos únicamente para comer. 
●​ Lunch: 20 minutos únicamente para comer. 
●​ Recess: 20 minutos únicamente para jugar. 

Durante snack y lunch todos los estudiantes se sientan juntos a la hora de la comida. Este es 
un momento especial para fomentar hábitos de alimentación saludables. Se inicia siempre con 
una oración en la que todos participan. Después de orar, los estudiantes pueden calentar su 
comida si es necesario o comprar en el snack bar. 

Animamos a los estudiantes a conversar entre ellos, compartir sobre su día y sobre lo que 
están comiendo en inglés, cultivando tanto la convivencia como la práctica del idioma. Antes de 
salir al recreo, cada estudiante es responsable de limpiar su área. Solo cuando finaliza el 
tiempo de comida inicia el recreo, donde pueden jugar y divertirse. 

Alimentación saludable: recomendamos desayunos nutritivos (frutas, yogurt, huevos). El 
snack bar ofrece opciones variadas y prácticos como yogures y baleadas. Los estudiantes solo 
podrán comprar dulces y refrescos los viernes. 

Biblia y Chapel: Los estudiantes participan en Chapel una vez por semana, además de 
recibir clases de Biblia de forma regular. Cada semana aprenden un versículo bíblico siguiendo 
el orden de la A a la Z. Animamos a los padres a ayudar a sus hijos a memorizar estos 
versículos en casa, ya que la memorización fortalece su fe y cumple con el mandato de 
“guardar la Palabra de Dios en el corazón”. 

Objetos perdidos: Contamos con un área de objetos perdidos ubicada en la zona del snack 
bar. Al final de cada bimestre, todos los artículos que no hayan sido reclamados serán donados 
a personas con menos recursos. Para evitar pérdidas, es importante asegurarse de que todas 
las pertenencias de su hijo estén marcadas con su nombre. 

 



10. Comunicación con Padres 

Canales oficiales de comunicación: La comunicación oficial de la escuela será únicamente 
por medio de ClassDojo y correo electrónico (email). Toda información importante se enviará 
por estos dos canales. No nos hacemos responsables por información incorrecta que circule en 
chats de WhatsApp u otros medios no oficiales. 

También les recordamos que se puede agregar a más de un padre, madre o encargado al 
correo y a ClassDojo. Solo deben informarnos y con gusto enviaremos la invitación. 

Pedimos a los padres tener paciencia: los maestros harán todo lo posible por responder 
dentro de un día hábil. También solicitamos respetar su tiempo personal.  

Boletín del lunes Cada semana usted recibirá un Boletín del Lunes (Monday Newsletter) 
con los temas de la semana, incluyendo recordatorios de pruebas, proyectos y actividades 
programadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Glosario 
Academic Ledger: Cuaderno especial que reúne recursos académicos y espirituales, 
incluyendo reportes de dispositivos, carrera de lectura y versículos bíblicos. 

Boletín del Lunes (Monday Newsletter): Comunicación semanal enviada por correo y 
ClassDojo con recordatorios, proyectos, exámenes y actividades. 

Chapel: Servicio semanal de adoración y enseñanza bíblica para todos los estudiantes. 

ClassDojo: Plataforma digital de comunicación oficial entre la escuela y los padres; también se 
utiliza para el sistema de puntos de comportamiento. 

DEAR (Drop Everything And Read): Programa donde todos los estudiantes interrumpen sus 
actividades para dedicar un tiempo específico a la lectura, cultivando el hábito y el amor por los 
libros. 

Dojo Store: Tienda interna donde los estudiantes canjean puntos acumulados por buen 
comportamiento y esfuerzo. 

Formulario Oficial de Ausencias: Documento digital que los padres deben llenar para 
justificar ausencias. No se aceptan justificaciones vía WhatsApp o mensajes de texto. 

PACE (Program for Advanced Curriculum and Enrichment): Programa diseñado para 
estudiantes con alto rendimiento académico que buscan retos adicionales y un aprendizaje más 
profundo. El sistema PACE permite avanzar a un ritmo acelerado y personalizado, brindando 
materiales y proyectos que fomentan la excelencia y el pensamiento crítico. 

Pit Stops (Reading Race): Puntos de control en el calendario de la actividad de lectura, donde 
se mide el avance y se reconocen a los estudiantes destacados. 

Roster: Registro visible en cada clase de 4to a 7mo grado que muestra tareas, proyectos y 
evaluaciones para que los estudiantes lleven seguimiento. 

STEAM (Science, Technology, Engineering, Arts and Mathematics): Enfoque educativo que 
integra ciencias, tecnología, ingeniería, artes y matemáticas para fomentar la creatividad, la 
resolución de problemas y la innovación. 

Syllabus: Documento entregado al inicio de cada trimestre en 4º a 7º grado con lineamientos 
académicos y expectativas. 

Zona Libre de Teléfonos (NO PHONE ZONE): Política de HOPE.CS que prohíbe el uso de 
teléfonos por parte de estudiantes. Los padres deben llenar un reporte semanal de dispositivos. 
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